
ABBYY® FineReader 12 

Hướng dẫn bắt đầu nhanh 

Tài liệu này cung cấp hướng dẫn cơ bản để sử dụng ABBYY FineReader. Tài liệu hướng dẫn sử dụng hoàn 

chỉnh dành cho ABBYY FineReader, Screenshot Reader, và Hot Folder có tại trang web của ABBYY. Sách 

hướng dẫn này cũng có sẵn để tải xuống dưới dạng tài liệu PDF trên trang web ABBYY. 
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Giới thiệu ABBYY FineReader 
ABBYY FineReader là một chương trình nhận dạng ký tự quang học (OCR) được thiết kế để chuyển đổi 

các tài liệu đã được quét, tài liệu PDF và các tệp hình ảnh (bao gồm ảnh kỹ thuật số) sang định dạng có thể 
chỉnh sửa. 

Lợi ích của ABBYY FineReader 12 

 OCR nhanh chóng và chính xác 

 Hỗ trợ hầu hết các ngôn ngữ trên thế giới 

 Khả năng kiểm tra và điều chỉnh kết quả OCR 

 Giao diện người dùng trực quan 

 Khả năng nhận dạng ảnh tài liệu  

 Hỗ trợ nhiều định dạng lưu và các dịch vụ lưu trữ đám mây 

 Hỗ trợ kỹ thuật miễn phí (chỉ dành cho người dùng đã đăng ký) 

Cài đặt và khởi động ABBYY FineReader 

Yêu cầu hệ thống 
1. Bộ xử lý 32-bit (x86) hoặc 64-bit (x64), tốc độ 1 GHz trở lên 

2. Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft Windows Vista, Microsoft Windows XP, 
Microsoft Windows Server 2012/2012 R2, Microsoft Windows Server 2008/2008 R2 hoặc Microsoft 

Windows Server 2003 
Hệ điều hành phải hỗ trợ ngôn ngữ bạn chọn cho giao diện người dùng. 

3. RAM 1024 MB 

Cần thêm một RAM 512 MB cho mỗi bộ xử lý bổ sung trong hệ thống đa bộ xử lý. 

4. Dung lượng đĩa trống 850 MB để cài đặt và thêm 700 MB để chạy chương trình 

5. Thẻ video và màn hình hỗ trợ độ phân giải tối thiểu 1024×768 

6. Bàn phím và chuột hoặc thiết bị trỏ khác 

Cài đặt ABBYY FineReader 
Để cài đặt ABBYY FineReader 12: 

1. Nhấp đúp vào tệp Setup.exe trên đĩa thiết lập hoặc trong thư mục chứa tệp thiết lập. 

2. Làm theo hướng dẫn của chương trình thiết lập. 

ABBYY FineReader 12 Corporate có thể được cài đặt trong mạng cục bộ. Có sẵn Hướng dẫn của quản trị 

viên hệ thống để tải xuống từ trang web ABBYY. 

Khởi động ABBYY FineReader 
Để khởi động ABBYY FineReader 12: 

 Trên thanh tác vụ , nhấp vào nút Bắt đầu, nhấp Tất cả chương trình, rồi nhấp ABBYY 

FineReader 12 (hoặc ABBYY FineReader 12 Corporate), hoặc 

 Trong ứng dụng Microsoft Office, nhấp vào nút ABBYY FineReader trên tab FineReader 12 

trên ruy băng, hoặc 

http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1066&Target=AdminGuidePDF
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 Nhấp chuột phải vào tệp hình ảnh trong Windows Explorer rồi nhấp Mở bằng ABBYY FineReader 

12 trên trình đơn lối tắt hoặc chọn một định dạng để chuyển đổi tệp sang định dạng đó 

Làm việc với ABBYY FineReader 
Để xử lý tài liệu với ABBYY FineReader, bạn cần hoàn thành bốn bước sau:  

 Thu được hình ảnh của tài liệu 

 Nhận dạng tài liệu 

 Kiểm tra và điều chỉnh kết quả 

 Lưu kết quả ở định dạng mà bạn chọn 

Nếu bạn cần lặp lại những bước này nhiều lần, bạn có thể sử dụng một tác vụ tự động, tác vụ này sẽ thực 

hiện những thao tác được yêu cầu với chỉ một cú nhấp vào nút. Để xử lý tài liệu có bố cục phức tạp, bạn có 

thể tùy chỉnh và thực hiện riêng từng bước. 

Các tác vụ tự động được tích hợp sẵn 
Khi bạn khởi động ABBYY FineReader, cửa sổ Tác vụ sẽ hiển thị, liệt kê các tác vụ tự động cho những tình 

huống xử lý phổ biến nhất. Nếu bạn không thể nhìn thấy cửa sổ Tác vụ, nhấp vào nút Tác vụ trên thanh 

công cụ chính. 
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Để chuyển đổi tài liệu: 

1. Trong cửa sổ Tác vụ, nhấp vào một tab bên trái: 

 Chung liệt kê những tác vụ ABBYY FineReader được sử dụng thường xuyên nhất 

 Microsoft Word liệt kê những tác vụ tự động chuyển đổi tài liệu sang định dạng Microsoft 

Word 

 Microsoft Excel liệt kê những tác vụ tự động chuyển đổi tài liệu sang định dạng Microsoft 

Excel 

 Adobe PDF liệt kê những tác vụ tự động chuyển đổi tài liệu sang định dạng PDF 

 Khác liệt kê những tác vụ tự động chuyển đổi tài liệu sang định dạng khác 

 Tác vụ của tôi liệt kê những tác vụ tùy chỉnh của bạn (chỉ ABBYY FineReader Corporate) 

2. Từ danh sách thả xuống Ngôn ngữ tài liệu, chọn ngôn ngữ trong tài liệu của bạn.  

3. Từ danh sách thả xuống Chế độ màu, chọn một chế độ màu: 

 Màu đầy đủ giữ lại màu của tài liệu 

 Đen trắng chuyển đổi tài liệu sang dạng đen trắng, giúp giảm kích cỡ và tăng tốc độ xử lý 

Quan trọng! Sau khi tài liệu được chuyển đổi sang dạng đen trắng, bạn sẽ không thể khôi phục 

màu. Để có tài liệu màu, quét tài liệu giấy ở chế độ màu hoặc mở một tệp có hình ảnh màu. 
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4. Nếu bạn định chạy tác vụ Microsoft Word, Microsoft Excel hoặc PDF, hãy chỉ định tùy chọn tài liệu 

bổ sung trong phần bên phải của cửa sổ. 

5. Bắt đầu tác vụ bằng cách nhấp vào nút trong cửa sổ Tác vụ. 

Khi bạn bắt đầu một tác vụ, nó sẽ sử dụng các tùy chọn hiện đã được chọn trong hộp thoại Tùy 

chọn (chọn Công cụ > Tùy chọn... để mở hộp thoại). 

Trong khi một tác vụ đang chạy, cửa sổ tiến trình tác vụ sẽ hiển thị, cho biết bước hiện tại cùng với các gợi 
ý và thông báo do chương trình cung cấp. 

 

 
 
Sau khi thực hiện tác vụ, hình ảnh sẽ được thêm vào tài liệu FineReader, được nhận dạng và lưu ở định 

dạng mà bạn chọn. Bạn có thể điều chỉnh các vùng do chương trình phát hiện được, xác minh văn bản đã 

được nhận dạng và lưu kết quả ở bất kỳ định dạng được hỗ trợ nào khác. 
 

Các bước chuyển đổi tài liệu 
Bạn có thể thiết lập và bắt đầu bất kỳ bước nào trong các bước xử lý trong cửa sổ chính của ABBYY 
FineReader.  
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1. Trên thanh công cụ chính, chọn ngôn ngữ tài liệu từ danh sách thả xuống Ngôn ngữ tài liệu.  

2. Quét các trang hoặc mở hình ảnh trang. 

Theo mặc định, ABBYY FineReader sẽ tự động phân tích và nhận dạng các trang đã được quét hoặc 

mở. Bạn có thể thay đổi hành vi mặc định này trên tab Quét/Mở của hộp thoại Tùy chọn (chọn 

Công cụ > Tùy chọn... để mở hộp thoại). 

3. Trong cửa sổ Hình ảnh, xem lại những vùng đã được phát hiện và thực hiện bất kỳ điều chỉnh cần 

thiết nào.  

4. Nếu bạn đã điều chỉnh bất kỳ vùng nào, nhấp Đọc trên thanh công cụ chính để nhận dạng lại 

chúng. 

5. Trong cửa sổ Văn bản, xem lại kết quả nhận dạng và thực hiện bất kỳ sửa chữa cần thiết nào.  

6. Nhấp vào mũi tên bên phải nút Lưu trên thanh công cụ chính và chọn một định dạng lưu. Hoặc, 

nhấp vào lệnh lưu trên trình đơn Tệp. 

Phân tích tài liệu và điều chỉnh những vùng đã được phát hiện 
ABBYY FineReader phân tích hình ảnh trang trước khi đọc và phát hiện những loại vùng khác nhau trên hình 
ảnh như Văn bản, Ảnh, Ảnh nền, Bảng và Mã vạch. Chương trình dựa vào phân tích này để xác định 

vùng sẽ nhận dạng và nhận dạng theo trình tự nào. Thông tin này cũng được sử dụng để tái tạo định dạng 

gốc của tài liệu. 
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Theo mặc định, ABBYY FineReader sẽ tự động phân tích những trang mới được thêm vào. Tuy nhiên, trong 

trường hợp bố cục trang phức tạp, bạn có thể muốn điều chỉnh một số vùng nếu chương trình không nhận 

dạng được chúng chính xác. Điều này thực tế hơn việc vẽ tất cả các vùng bằng tay.  

Có thể tìm thấy công cụ để vẽ và điều chỉnh các vùng trong cửa sổ Hình ảnh và trên thanh công cụ bật lên 
của các vùng Văn bản, Ảnh, Ảnh nền và Bảng. Để hiển thị thanh công cụ bật lên cho một vùng, nhấp 

chuột trái vào vùng đó. 

  
Bạn có thể sử dụng các công cụ vùng để 

 thêm hoặc xóa một vùng 

 thay đổi loại vùng 

 di chuyển đường viền vùng hoặc toàn bộ vùng 

 thêm hoặc xóa phần hình chữ nhật của vùng 

 sắp xếp lại các vùng 

Sau khi bạn đã điều chỉnh các vùng, nhận dạng lại tài liệu một lần nữa. 

Để biết hướng dẫn chi tiết về việc sử dụng các công cụ vùng và biết một số gợi ý về cách xử lý các bố cục 
bất thường, vui lòng tham khảo sách hướng dẫn người dùng đầy đủ có trên trang web ABBYY. 

Kích hoạt và đăng ký ABBYY FineReader 

Kích hoạt ABBYY FineReader 
Bạn có thể cần kích hoạt bản sao ABBYY FineReader 12 để sử dụng ở chế độ đầy đủ. Quá trình kích hoạt 
này an toàn và ẩn danh.  

Cách nhanh nhất và đơn giản nhất để kích hoạt bản sao của bạn là qua Internet. Bạn cũng có thể kích hoạt 

bản sao của mình bằng email, qua điện thoại hoặc fax. Thông tin thêm có tại trang web ABBYY. 

Đăng ký ABBYY FineReader 
Chúng tôi mời bạn đăng ký bản sao ABBYY FineReader 12. Các lợi ích khi đăng ký bao gồm: 

 Hỗ trợ kỹ thuật miễn phí 

 ABBYY Screenshot Reader, ứng dụng tặng thêm để nhận dạng văn bản trên ảnh chụp màn hình 

 Khả năng khôi phục số sêri đã mất của bạn 

 Cập nhật sản phẩm tự động 

 Ưu đãi sản phẩm độc quyền của ABBYY 

Để đăng ký bản sao của sản phẩm, thực hiện một trong những thao tác sau: 

 Hoàn thành mẫu đăng ký hiển thị khi bạn kích hoạt sản phẩm  

 Chọn Trợ giúp > Đăng ký ngay... và hoàn thành mẫu đăng ký 

 Hoàn thành mẫu đăng ký tại trang web ABBYY 

Chính sách quyền riêng tư 
Bạn đồng ý truyền dữ liệu cá nhân cho ABBYY trong quá trình đăng ký bản sao ABBYY FineReader 12. Bạn 

cũng đồng ý rằng ABBYY có thể thu thập, xử lý và sử dụng dữ liệu nhận được từ bạn theo điều kiện về 

http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1066&Target=OnlineHelp&Topic=ImproveResults/ImproveResults.htm
http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1066&Target=Activation
http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1066&Target=Register
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tính bảo mật và theo luật hiện hành như đã nêu trong Cam kết sử dụng phần mềm. Mọi thông tin cá 

nhân do bạn cung cấp sẽ chỉ được sử dụng trong nội bộ nhóm công ty của ABBYY và sẽ không được tiết lộ 

cho bất kỳ bên thứ ba nào trừ khi ABBYY được yêu cầu làm như vậy theo luật hiện hành hoặc theo Cam kết 
sử dụng phần mềm. 

ABBYY có thể gửi cho bạn thư email có chứa tin tức về sản phẩm, thông tin định giá, ưu đãi đặc biệt và các 
thông tin khác về công ty và sản phẩm chỉ khi bạn đồng ý nhận các thông tin đó từ ABBYY bằng cách chọn 

tùy chọn tương ứng trong hộp thoại đăng ký sản phẩm. Bạn có thể hướng dẫn ABBYY xóa địa chỉ email của 

mình khỏi danh sách gửi thư bất kỳ lúc nào. 

Thông tin trong tài liệu này có thể thay đổi mà không cần thông báo và không tạo thành bất kỳ cam kết nào về phía 
ABBYY. 
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Phần mềm được mô tả trong tài liệu này được cung cấp theo thỏa thuận cấp phép. Phần mềm chỉ có thể được sử dụng 
hoặc sao chép tuân thủ chặt chẽ các điều khoản của thỏa thuận. Việc sao chép phần mềm vào bất kỳ phương tiện nào 

mà không được cho phép rõ ràng trong thỏa thuận cấp phép hoặc thỏa thuận không tiết lộ là vi phạm luật "Bảo vệ hợp 
pháp phần mềm và cơ sở dữ liệu" của Liên Bang Nga và luật quốc tế.Không phần nào của tài liệu này có thể được tái 
tạo hoặc truyền dưới bất kỳ hình thức nào hoặc bằng bất kỳ phương tiện nào, điện tử hoặc cách khác, cho bất kỳ mục 
đích nào, mà không có sự cho phép rõ ràng bằng văn bản của ABBYY. 
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